邢台学院科级及以下人员出差审批单
	申请人
	
	出差地点
	　
	出差人数
	　
	出差天数
	　

	出差

事由
	　
	出差期间
	

	出差人

员情况
	
	人

	去

程
	途    经
	
	
	
	
	
	

	
	交通工具
	
	
	
	
	
	

	返

程
	途    经
	
	
	
	
	
	

	
	交通工具
	
	
	
	
	
	

	费 用 预 算

（元）
	城市间

交通费
	住宿费
	伙食补助
	市  内

交通费
	其它费用
	合  计

	
	
	
	
	
	
	

	部门主要负责人审核意见：

签名：                  

                          年     月     日              

年    月    日          




